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1. O01Me MoJI0KeHHu I

1.1. TTomoxkxeHne o0 opraHU3aIMKM MpPUEMa T'PAKJAH IO JIMYHBIM BOMPOCAM U TIOPSJIKE
paccMmoTrpenusi oOpamieHuii rpaxaan (manee — IlomoskeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C
®denepanbHbIM 3aK0HOM OT 29.12.2013 No243-D3 «O6 obpazoBanuu B Poccutickoii deneparm
u @enepanbapiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne59-®03 «O mopsiake paccMOTpeHHs OOpaieHun
rpaxnaan Poccuiickoin enepannm.

1.2. Hacrosimee [lonoxeHue onpenenseT MOPSAOK MOATOTOBKH U MPOBEACHUS JTUIHOTO
preMa Ipa)<JI1aH U yCTaHaBIUBAET e/lMHbIe TPeOOBaHUS K OpraHU3aui paboThl ¢ 0OpalleHUsIMU
rpaXKaaH K AUPeKTopy MIBaHOBCKOTO MY3BIKAILHOTO yumiHina (Koyemka)y (nanee — Komnemk),
3amectuTensaM aupektopa Komnemxa.

1.3. T'paxnane, Kak MpPaBUJIO, POAMTENM (3aKOHHBIE MPEICTABUTENN) OOYYArOIIUXCS,
UMEIOT MpaBo o0palaThCcs JUYHO, a TaKKe HarpaBiiaTh B Kojutemk KoeKTHBHbBIE 00pallleHus.
OOparennst MOTYT HampaBIATbCS 1O TouTe, Tenerpady, SJIEKTPOHHOM TOYTE U HHBIM
WH()OPMAITMOHHBIM CHCTEMaM OOIIETO MOJIH30BaHHUS.

1.4, Jna peanu3anuu I1eJe TOJOXKEHUS HCIIONB3YIOTCS CIEAYIOIIHE OCHOBHBIC
TEPMUHBIL:

oOpareHusi TpakaaH - YCTHbIE (M3JIOKCHHBIE HA JMYHOM MpUEME) U MUChMEHHBIC
3agBJICHUS, JKAIOOBl M TPEUIOKEHHS] TpaxkJaH, HaIpaBJICHHbIE JODKHOCTHBIM JIMIAM
WHAWBUIYAILHO WU KOJUIEKTUBHO;

npeaoKeHue - oOpallleHhe KOHKPETHOTO XapakTepa, HalpaBlIEeHHOE Ha YIydIleHHe
OpraHm3aiuu aesrenbHocTy Komnemka;

3asBIEHHE - oOOpalleHHe TIpaKAaHWHA, HANpPaBIEHHOE Ha peajlu3aluio MpaB H
OXpaHIEMbIX 3aKOHOM WHTEPECOB 3asSBUTEIS;

xayoba - obOpalieHue TrpakJIaHWHA IO MOBOJY HApYIICHHUS €ro IpaB U OXpaHIEeMbIX
3aKOHOM MHTEPECOB, JOMYIIEHHOTO JaelicTBueM (Oe3nelictBueM) pabotHrukoB Komnemxka;

KOJUICKTUBHOE OOpallleHre - oOpalleHne IByX M OoJjiee rpakaaH, a Takke oOpaleHue,
MPHUHITOE HA MUTHUHTE UM COOPAaHUU U TOJIMHCAHHOE YIOJTHOMOYCHHBIMU JTHIIAM

2. Ilopsiok npueMa U paccMOTPEHMs MUCbMEHHBIX (JIEKTPOHHBIX) 00paleHuit
rpakiaH

2.1. Bce mocrynatomue B Kosutemk modTroBble NMHCHMEHHBIC OOpaIleHUs TpaxaaH, a
TakKe IMepelaBaeMble JIMYHO TpakJaHaMU OOpalleHus H JOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C WX
paccMOTpeHHeM, B TeUeHHe pabodero JHS MepeaaroTcsl B KaHUEISPUIO IS PETUCTPALIUH.

2.2. IlucbMeHHOE OOpalleHue rpaxaaHuHa JODKHO COJepkKaTh: HAMMEHOBAHUE U aJIpec
Konnemxka u paboTHHKA, KOTOPOMY OHO aJpPECOBAHO, CYIIECTBO oOpamieHus, haMUiInuioo, UMs,
OTYECTBO, JIaHHBIE O MECT€ JKUTEIbCTBAa (MecTe MpeObIBaHMs) WM PaboThl (yueObl), maTy u
JUYHYIO TIOJUCH, aJIpec, IO KOTOPOMY CJIeIyeT OTIPaBUTh OTBET Ha oOpalleHue.

OOpatenne rpaxJaHuHa, HE cojiepKaliee ero paMuiany, IMEHH, OTYECTBA U JaHHBIX O
MECTe €ro J>KUTeIbCcTBa (MecTe mpeObIBaHMsA) WM paboThl (y4eObl), JIMYHOW TOMIHCH,
NPU3HAETCS] aHOHUMHBIM M PACCMOTPEHUIO HE TTOJICHKHUT.

2.3. O0parenus, copeprKaniiue HeIrleH3ypHbIC BRIPAXKCHUS, HE paCCMaTPHUBAIOTCSI.

2.4. B cnmyyae mpu3HaHUs oOpalleHuil rpaxaad He0OOOCHOBAaHHBIMU, UM JA€TCsl OTBET, B
KOTOPOM 00s13aTEJIbHO YKa3bIBAIOTCSI MOTUBBI OTKAa3a, U Pa3bsICHIETCS MOPAIOK 00)KaTOBaHMUSL.

2.5 OTBeT 3a8BUTEIIO O Pe3yJbTaTax PacCMOTPEHUS OOpaIIeHUH TOJMHUCHIBAET AUPEKTOP
Konnemxka. Konuto oTBeTa u oOpaliieHrne UCITOTHUTEIS OcTaeTcs B KaHemsipun Kommemxka.

3. HudopmMupoBaHue rpakaiaH 0 pacCMOTPEeHHH 00paleHun i

3.1. lns monydyeHus: uHPOpMAMK O TOPSIKE PACCMOTPEHUS OOpAIICHHW TpakaaHe
oOpararorcs:



- muuHo B Komemxk;
- 110 Teneony;
- 10 JIEKTPOHHOM MouTe.

3.2. Ceemenus o mecre HaxoxzaeHus Kosiemka, moutoBoM ajpece, TelepOHHBIX
HOMEpAaX U ajapece »dJIEKTPOHHOM TMOYTH vmu@mail.ru Juisi HampaBlIeHUs OOpaleHui
pa3MelieHbl Ha OpHUIMAIBLHOM caiiTe mKoJbl B cetu MHTepHer https://ivmu.ru/.

[Mourossrii aapec: 153000, r. Banoso, yi. CoBerckas, 1.9, Tenedon - 8 (4932) 30-88-84.

4. Cpoxku paccMOTpeHHs1 00pallieHUuil TpakaaH

4.1. Bce oOpamienusi TpaxAaH MOANEXKAT 00sS3aTENbHON pPETUCTpPAllMd B JCHb UX
MOCTYIUICHUS.

4.2. HauanoMm cpoka pacCMOTPEHHUS OOpAIICHUS CYUTACTCS JCHb HX PETUCTPAIUH.

4.3. OkOHUaHHWEM CpOKa pPAaCCMOTPEHHUs OOpaIleHUs CUYUTAETCS JaTa HampaBJICHH
MUCHEMEHHOTO (MJIM YCTHOTO) OTBETA JIUILY, ITOAaBIIEMYy OOpallieHHe.

4.4. PaccMoTpeHue oOpamieHusi HE MOXKET CUMTAThCs 3aKOHUYEHHBIM Ha OCHOBAaHHH
JOKYMEHTa, B KOTOPOM COOOIIAeTCs O MPEAINOoIaraéMbIX Mepax.

4.5. Bce Buapl 00pallieHuid, MoJJaHHbIE B TUCBMEHHON (popMe, eciin UX pacCMOTPEHHE HE
TpeOyeT MpUHATHUS Oe30TIaraTeIbHBIX MEp, PACCMATPUBAIOTCS B TEYCHHUE OJHOTO MECSIIa CO JTHS
perucTpanmm.

4.6. B Tex cmywasx, KOrjga Ui pPacCMOTPEHMs TNPEAJIOKCHHUH, 3asBICHHM, >Xauod
HEOOXOAMMO TPOBEJECHNUE IPOBEPKH, HCTPEOOBAHHME JOMOJHHUTEIBHBIX MaTepHUATIOB JHOO
NPHUHITHE JAPYTUX MeEpP, CPOKH HMX PACCMOTPEHHS MOTYT OBbITh, B TOPSIKE HCKIIOYCHUS,
MPOJIIEHBl TUPEKTOPOM, HO HE 0OoJjiee 4eM Ha OJMH MECSI[ C COOOIIeHHEeM 00 3TOM JIHILY,
nojasmemMy oOpamienue. Ilpu 3TomM oOmMIA CPOK pPacCMOTpEHHUs OOpalleHUH HE MOXKET
MPEBBIIATH IBYX MECSIIEB.

4.7. Cpok, UCUMCIAEMBIM MeCSIIlaMH, UCTEKAET B COOTBETCTBYIOLIEE YMCIO MOCIEAHETO
MecsIa CpoKa; AHSIMHU - B IOCTIEAHUN I€Hb UCTIONHEHUS 00pallleHusl.

B cnyuae, eciiu okOHYaHHE CpOKa pacCMOTPEHUs 0OpallleHus MPUXOAUTCS Ha Hepaboumii
JI€Hb, TO THEM OKOHYAHUS CPOKA CUHUTAETCS CIEAYIOMUN 32 HUM paboyuil IeHb.

5. Ilopsimok padoThI C YCTHBIMH O0pPAllIECHUSIMU TPAKIAH

5.1. YcrHbie oOpareHusi rpaxkaaH, TpeOYIOIIUE ONMEpPaTUBHOTO BMEIIATENIbCTBA WU
OKa3aHWs TIOMOIIM B CIIOKHBIICHCS CUTYyallWH, TMOJJIeXKAT Tepeaadye IUPEKTOpy WU
3amectuTensaM aupektopa Koiemka, B KOMIETEHLMIO KOTOPBIX BXOAMUT PAacCMOTPEHHE
BO3HUKIIIEH TPOOIEMBI.

5.2. Ilpu nMuHOM HpUeMe TpaxJaaHUH JOJIKEH NPEIbsIBUTh JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINN
€ro JIMYHOCTb.

5.3. B cnyuae, ecnu H3J0KEHHBIE B YCTHOM oOOpamieHuu (PakThl U OOCTOSITEIbCTBA
SIBIISIIOTCSL OYEBUAHBIMH M HE TPEOYIOT IOMOJIHUTENLHOW MPOBEPKH, OTBET Ha oOpalieHHue C
corjiacus rpakJaHWHA MOKET OBITh JlaH YCTHO B XOj/€ npuema. B ocTalbHBIX ciyyasx Aaercs
NUCHbMEHHBINA OTBET 110 CYIIECTBY OCTaBJIEHHBIX B 00OpaIlIEeHUH BOIIPOCOB.

5.4. YcrtHple oOOpamieHuss MOTYT TIOCTYNaTh NpPH TPOBEICHUU IpUEMa, BO BpeMs
TeneOHHBIX TIEPETOBOPOB U PACCMATPUBAIOTCS B CIy4asX, KOT/a U3JI0KEHHBIC B HUX (DaKThI U
o0CTOSITENECTBA OYEBUAHBI M HE TPEeOyIOT JIOMOJHUTENbHOM MPOBEPKH, JIMYHOCTU
oOpamiaromuxcs U3BECTHBI U ycTaHOBNIEHBI. Ha ycTHBIE oOpalieHus, Kak MpaBuiio, JaeTcsi OTBET
B YCTHOU (popMme.

5.5. Hudopmanus o0 YCTHBIX OOpALICHHUAX MOKET OBITh BKIIOYEHA B >KypHAal
oOparieHuu.
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6. Opranuszanms JUYHOTO MPUEMA I'PaKIAaH

6.1. JInunblii mpueM rpaxaan Ben€r - aupekrop Kosnemxa;

6.2. JInuHbII pueM rpaxkJiaH BEAETCS €XKETHEBHO.

Havano nuunbeix npuemos - ¢ 14-00 4. go 17-00 u.

6.3. [Ipuemsl Tpaskan MpoBOATCS: B kabuHete aupekTopa Komnemxka;

6.4. B ciaydae HEBO3MOXHOCTH MPOBEACHUSA JIMYHOIO NpPUEMa TpaxJaH B CBA3U C
00JIe3HbI0, OTITYCKOM, KOMAaHIHWPOBKOW mupekTopa Koimemka, mpueM TPOBOAUTCS JTHIIOM,
UCIOJTHSIONMM O00513aHHOCTH JAMpeKTopa. VHCcmeKkTop oTaena KaJapoB, BeAyUIWil 3amuch Ha
IpUEM, CBOEBPEMEHHO MPEAYNPEXKIACT TPAXKIAH 00 ITOM.

7. @®opMHpOBaHNe M XPaHeHHeE JIeJ 10 MUCbMAaM U YCTHBIM 00palieHusiM
rpakiaH

7.1. Bce mocTynuBIIMe MHUCbMa U yCTHBIE OOpallleHusl TpaskJaH MOocie UX pa3pelieHus
JIOJDKHBI OBITH BO3BPAIIECHBI CEKPETapi0 CO BCEMU OTHOCSIIMMUCS K HUM MaTepuaiaMy JUIs
HEHTPaJIN30BaHHOrO Yydera U QopmupoBanus nen. DopMupoBaHME M XpaHEHHE el IO
oOpalIeHusIM TpaKIaH y UCIIOTHUTEIS 3aMpelaeTcs.

7.2. IlucpbmeHHble OOpalieHusl TpaxaaH, KOMWKW OTBETOB HAa HUX U JOKYMEHTHI,
CBA3aHHBIE C MX pAa3pelleHHEeM, a TaKXKe JJOKYMEHThl 110 JIMYHOMY INpPUEMY TIpaxaaH
dbopMupyroTCcs B Jiefia B COOTBETCTBUU C YTBEP>KIACHHOW HOMEHKIJIATYpOH Je.

7.3. B mporecce dopmupoBaHUs el MPOBEPSETCS TaKkKe MPaBUILHOCTh O(OPMIICHUS
JOKYMEHTOB (TIOJMUCH, JaThl, MHIEKCHI, aapecarbl). HemoodopmiieHHble WM HENPaBUIHHO
o(opMIIeHHbIE JOKYMEHTBI BO3BPAILIAIOTCS] HCIIOTHUTENSIM Ha T0OPAOOTKY.

7.4. Ilucbma U MaTepuaibl MO0 YCTHOMY PacCMOTPEHHIO OOpaIeHUi TpaKaaH XPaHITCS
IATh JIET, IIOCJE€ 4Yero YyHHWUYTOKarTcad. [lo HMcTeYeHMM YCTaHOBJIEHHOIO CpOKa XpaHEHUs
JOKYMEHTOB IO MPEIIOKEHUSAM, 3asBICHUAM M Xajlo0aM rpak[JaH COCTaBISETCS aKT 00 MX
YHUUYTOKEHUHN, KOTOPBII IOANUCHIBAETCS YIEHAMHU SKCIIEPTHOW KOMHMCCHM M YTBEPKAAETCS
nupektopom Komtemxka.

8. OTBEeTCTBEHHOCTD HOKHOCTHBIX JIMII 32 HAPYIIEHHUSI MOPSIKA PAcCMOTPEHUsI
oOpameHuii rpa:kaan

8.1. Hapymenue tpeboBanmii nannoro Ilonoxenus: paboraukamu Kosiemxka, a iMeHHO:
¢dopmManbHOE OTHOIIEHHE K O0pAIIEeHHUSIM TPakIaH Wi MPOSIBICHHAS HEJUCIUILIMHUPOBAHHOCTD
IpY BBIMOJHEHUH MOPYYEHUH 1o paboTe ¢ o0palieHUsAMHU Tpak[JaH, BICKYT TUCHHUILTHHAPHYIO
1100 MHYIO OTBETCTBEHHOCTD, MPETyCMOTPEHHYIO 3aKOHOATEIIECTBOM.

8.2. MeiictBust (uimm Oe3neiicTBue) paOOTHHKOB IO PACCMOTPEHHUIO M Pa3pELICHHIO
BOIIPOCOB, IIOCTAaBJICHHBIX B OOpAaIleHWAX TpakAaH, B CIy4asx, HOPEAYCMOTPEHHBIX
JEHCTBYIONINM 3aKOHO/IATEIHCTBOM, MOTYT OBITh 00KAJIOBAHBI B CYICOHOM TMOPSIIIKE.

9. 3akII0uHTEIbHbIE MOJI0KEHHS

9.1. Hacrosmee Ilonoxenune pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUM C YCTaBOM IIIKOJBI U
BBOJIUTCS B ICHCTBHE B YCTAHOBJICHHOM UM ITOPSI/IKE.

9.2. U3menenuss B Hacrosimee [lomokeHne MOTYT OBITh BHECEHBI MPU H3MEHEHUU
3aKOHOJIaTeILCTBA B 00JIACTH PACCMOTPEHHMS OOpAIICeHUI TpakIaH.



